Bases del fondo Concursable del Proyecto SUMA  - 1 -

ANEXOS
En este apartado usted dispone de los siguientes documentos:

Para la Fase  1:

Anexo Nº1.  “Perfil de proyecto”
Anexo Nº2.  “Perfil de OdB solicitante”

Para la Fase 2, en el caso de ser preseleccionado:

Anexo Nº3.  “Guía para la formulación del proyecto

Complete estos formularios en computadora solicitando el apoyo de alguien en el caso de que usted no disponga de ese equipo.

Usted dispondrá este material en archivos electrónicos. Puede solicitarlos a jgalvez@codespa.org.pe o descargarlos directamente de la página web del Proyecto Suma (www.proyectosumadesarrollo.org)

Respete la extensión en líneas o en páginas indicadas en cada sección

Anexo Nº 1:      Perfil del proyecto (máximo 04 páginas)

A. Datos generales (hasta 12 líneas)
1. Nombre del proyecto productivo:

2. Ubicación geográfica del proyecto (provincia, distrito, centro poblado, caserío y/o sector):

3. Nombre de la OdB solicitante:

4. Tiempo de duración del proyecto en meses:

5. Fecha inicio prevista:

6. Nombre y Firma del representante legal de la organización ejecutora.
Nombres y Apellidos:

Firma:

DNI:

B. Descripción general del proyecto (hasta  una página y media).

7. Origen del proyecto: explicar los problemas, dificultades, necesidades y oportunidades que dan origen a la solicitud. Citar otros posibles competidores. (10 líneas, sea concreto y resuma)

8. Descripción del proyecto (explicar en qué consiste). Explicar la actividad económica del proyecto, los objetivos que se esperan alcanzar y la estrategia de ejecución del proyecto. Detallar las principales actividades a ejecutar. Debe existir coherencia entre las actividades planteadas, los objetivos, los recursos humanos y materiales. (hasta 25 líneas)

9. Impacto del proyecto (explicar qué cambio busca el proyecto). Explicar el impacto del proyecto en el desarrollo humano y los resultados específicos que se pretenden alcanzar, especialmente los relacionados al aumento de la productividad e ingresos y la mejora en la calidad de vida de los participantes beneficiarios. Mostrar que existen  actividades relacionadas directamente a la promoción del desarrollo humano, y detallar los agentes involucrados (hasta 10 líneas)

10. Indicadores y metas. Establecer unidades de medida específicas a través de las cuales se pueda conocer el avance o progreso en el cumplimiento de los objetivos y actividades del proyecto. Establecer las metas para cada indicador propuesto. (hasta 5 líneas).

C. Fortalecimiento de las capacidades de las OdB. (hasta 10 líneas)
11. Explicar de manera resumida cómo se fortalecerá la OdB con la ejecución del proyecto. También cual es la situación esperada de la OdB al finalizar el proyecto. ¿Qué mejoras y logros esperan alcanzar como organización? Y qué sucedería si el proyecto no se ejecutara.

D. Viabilidad del proyecto (hasta 30 líneas)
12. Fundamentar que los bienes o servicios que se van a producir en el proyecto, tienen un mercado/demanda real demostrada y especificar los clientes actuales y potenciales a los que se espera llegar. Indicar la estrategia para enfrentar a la competencia.  (20 líneas).

13. Mostrar claramente cómo el proyecto promueve el desarrollo humano. (10 líneas) 

E. Recursos necesarios (hasta 20 líneas)
14. Explicar la organización básica del equipo técnico del proyecto: cargos, responsabilidades y dedicación de tiempo al proyecto. 
15. Detallar los bienes y equipos de la OdB que serán valorizados como aporte propio en el proyecto, indicar si son propiedad de la OdB. No olvidar que éstos deberán de considerarse en el punto F. Presupuesto con cargo al aporte en especies de la OdB

16. Detallar bienes o equipos que se comprarían con recursos del Programa SUMA. No olvidar que éstos deberán de considerarse en el punto F. Presupuesto con cargo a los aportes en efectivo del Proyecto Suma o de la OdB. 

F. Presupuesto global del proyecto (en nuevos soles)

17.  Complete el siguiente cuadro con los montos globales del presupuesto:

	PARTIDAS
	Monto de efectivo solicitado al

Programa

SUMA
	ODB solicitante
	Otros aliados (si corresponde)

	
	
	efectivo
	especie
	efectivo
	especie

	ACTIVIDAD 1:

	1. Terrenos y/o inmuebles
	
	
	
	
	

	2. Construcción y/o reforma
	
	
	
	
	

	3. Equipos, maquinarias, herramientas.
	
	
	
	
	

	4. Insumos, materiales, etc. 
	
	
	
	
	

	5. Personal
	
	
	
	
	

	6. Servicios Técnicos
	
	
	
	
	

	7. Gastos administ.(máx.3% para el aporte Suma)
	
	
	
	
	

	8. Viáticos
	
	
	
	
	

	9. Otros conceptos
	
	
	
	
	

	
	S/.
	S/.
	S/.
	S/.
	S/.

	
	
	
	

	ACTIVIDAD 2:

	1. Terrenos y/o inmuebles
	
	
	

	2. Construcción y/o reforma
	
	
	

	3. Equipos, maquinarias, herramientas.
	
	
	

	4. Insumos, materiales, etc. 
	
	
	

	5. Personal
	
	
	

	6. Servicios Técnicos
	
	
	

	7. Gastos administ.(máx.3% para el aporte Suma)
	
	
	

	8. Viáticos
	
	
	

	9. Otros conceptos
	
	
	

	
	
	
	

	GESTIÓN DEL PROYECTO
	
	
	

	1. Terrenos y/o inmuebles
	
	
	

	2. Construcción y/o reforma
	
	
	

	3. Equipos, maquinarias, herramientas.
	
	
	

	4. Insumos, materiales, etc. 
	
	
	

	5. Personal
	
	
	

	6. Servicios Técnicos
	
	
	

	7. Gastos administ.(máx.3% para el aporte Suma)
	
	
	

	8. Viáticos
	
	
	

	9. Otros conceptos
	
	
	

	
	S/.
	S/.
	S/.

	Totales
	
	S/.
	S/.

	Relación de aportes
	80% como máximo
	      %
	     %

	
	100%


Anexo Nº 2:       Perfil Institucional
(Máximo 4 páginas sin contar la carta intención y la declaración jurada)

A. Datos básicos de la OdB solicitante (máximo una página)
1. Nombre  completo de la organización.

2. Dirección legal.

3. Número de Inscripción en Registros Públicos y N° RUC (si lo tuvieran):

4. Fecha de fundación.

5. Nombre y apellido de la persona de contacto (Presidente de la organización o  representante legal), teléfono, fax, correo electrónico, página web institucional (si hubiera).

6. Áreas temáticas y  líneas de trabajo de la OdB.
7. Actividades desarrolladas en el área geográfica del proyecto que se presenta al Programa SUMA, desde 2007.

8. Presupuesto total de la OdB durante los dos últimos años. 

9. Monto de dinero anual del conjunto de proyectos financiados con recursos de otras fuentes de financiamiento, manejados por la OdB en los últimos tres años.
B. Experiencia de la institución en proyectos similares al que se presenta al concurso durante los últimos tres años (máximo una página y media).
10. Indicar hasta 20 líneas por proyecto y para un máximo de 3 proyectos la siguiente información:
a. Nombre del proyecto
b. Lugar de ejecución

c. Entidad financiadora
d. Jefe del proyecto por parte de la OdB (nombre y teléfono)

e. Supervisor del proyecto por parte de la entidad financiadora

f. Período de ejecución del proyecto (fechas)
g. Monto ejecutado por la OdB.

h. Resumen de actividades desarrolladas directamente por la institución, y cantidad de beneficiarios directos. 

 C. Para el caso de alianzas y agrupaciones de organizaciones, presentar:
11. Presentar en un máximo de 20 líneas por cada institución integrante del consorcio o agrupación, la siguiente información:

a. Nombre de la institución

b. Domicilio.

c. Representante legal o directivo para contactar (nombre y teléfono)

d. Resumen de principales actividades desarrolladas directamente por la institución en el área de interés del proyecto presentado al Proyecto SUMA.

e. Monto global del presupuesto anual que manejó la institución para dichas actividades.

f. Indicar el rol y la responsabilidad que esta institución asumiría en la alianza o consorcio.
12. Presentar una carta de intención de la formación de la alianza, firmada por los representantes legales de cada institución miembro, en la que señalen las responsabilidades de cada integrante de la misma en el proyecto y acreditando al líder de la alianza, según el siguiente formato:
Las siguientes instituciones: …………………………………………………………………………………….. ………………………………………………… expresamos una PROMESA FORMAL DE CONFORMACIÓN DE ALIANZA como participantes en el presente proceso de selección, la que se formalizará antes de la suscripción del convenio respectivo con la Asociación Atocongo y Fundación CODESPA.

Las partes de la alianza respondemos solidariamente ante la Asociación Atocongo y Fundación CODESPA por todas las consecuencias derivadas de la participación individual o en conjunto en el presente proceso de selección y en la ejecución del convenio derivado de éste, designando al/la Sr/Sra. ………………(nombre del representante legal de la OdB)…………………………… como representante de esta agrupación ante el Programa SUMA y que a su vez es el representante legal de la institución que lidera la alianza, con poderes suficientes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que se deriven de nuestra calidad de postores y del convenio correspondiente hasta la liquidación del mismo.

Las partes en alianza acreditamos como EJECUTOR RESPONSABLE a la Organización de desarrollo de Base denominada:  …………………………………………………….

Asimismo señalamos en el siguiente cuadro las responsabilidades de cada una de las entidades que conforman la alianza, durante la ejecución del proyecto:

	Entidad
	Responsabilidades que asumirá durante la ejecución del proyecto

	
	

	
	

	
	

	
	


	…….……………………………………………………

(Nombre y firma del represente

de cada institución aliada)


	…….……………………………………………………

(Nombre y firma del represente

de cada institución aliada)



	…….……………………………………………………

(Nombre y firma del represente

de cada institución aliada)


	…….……………………………………………………

(Nombre y firma del represente

de cada institución aliada)




	…….……………………………………………………

(Nombre y firma del represente legal

de la entidad ejecutora responsable)




DECLARACIÓN JURADA DE LA OdB

De acuerdo a la convocatoria de la referencia efectuada por el Fondo Concursable “Proyecto SUMA” Perú; DECLARO BAJO JURAMENTO en mi calidad de representante legal de la organización ejecutora responsable y/o de la alianza, que toda la información contenida en el presente documento es fidedigna y que se podrá corroborar con los documentos que se adjuntarán oportunamente a nuestro proyecto y que me comprometo a presentarlos en caso de ser preseleccionados.
	Nº
	Requisito
	SI
	NO



	01
	La organización está inscrita en registros públicos de: ……………………………… con número:……………, cuenta con escritura y estatutos
	
	

	02
	Mi representación legal de la OdB está vigente y se encuentra documentada con acta de reunión de elección Nº…………………………….. y con DNI Nº ………….
	
	

	03
	La organización tiene sede abierta en ……………………………………………. con personal suficiente dedicado a la gestión del proyecto
	
	

	04
	La organización se compromete a aportar una relación de actividades ejecutadas en el último año 
	
	

	05
	La organización cuenta con registros contables de ingresos y gastos actualizados
	
	

	06
	La organización está al día con las obligaciones laborales  de sus trabajadores.
	
	

	07
	Si el proyecto incluye alianza o consorcio con otras organizaciones, ¿éstas están dispuestas a comprometerse formalmente con la ejecución del proyecto?
	
	

	08
	Ningún miembro de la Junta Directiva figura en la Central de Riesgo con calificación negativa
	
	

	09
	La OdB no figura en la Central de Riesgo con calificación negativa
	
	

	10
	La organización está inscrita en SUNAT y al día con sus obligaciones tributarias y fiscales con Nº de RUC:………………………… o lo estará para la fecha de firma del convenio. No presentar dicha inscripción será justificante para la descalificación.
	
	


Algún comentario o aclaración:
________________________________

Nombre y firma del representante legal 

de la Organización responsable

ANEXO Nº 3:    GUIA  O  FORMULARIO  DEL  PROYECTO
(Hasta 17 páginas en total)

A. DATOS GENERALES (hasta 20 líneas)
1. Nombre del proyecto.

2. Territorio de ejecución: provincia, distritos, comunidades.

3. Período de ejecución: fechas de inicio y cierre del proyecto (máximo 18 meses).

4. Perfil de participantes: tipo (por ejemplo madre de familia, niños menores de 5 años, promotores de salud, etc.) y número.

5. Responsables. Nombre y apellido del responsable técnico y del responsable administrativo del proyecto del proyecto. Esta personas deben estar validadas  por los miembros de la OdB (importante). Indicar domicilio, teléfono y dirección de correo electrónico (si tuviere) de estas personas.

B. PROBLEMA QUE INTENTARÁ RESOLVER EL PROYECTO (10 líneas)

6. Describa la situación que sería transformada por el proyecto. Son los problemas y necesidades a resolver con el proyecto (Por ejemplo: escasos ingresos de los productores por baja producción, altos costos de intermediación comercial, falta de equipos y herramientas para mejorar calidad y cantidad de productos, etc.). (hasta 8 líneas)

C. Objetivos generales y específicos (12 líneas)
7. General. Uno. Por ejemplo: mejorar los ingresos de los miembros de la OdB en las actividades económicas que ellos realizan (hasta 4 líneas)
8. Específicos. Para resolver los problemas o necesidades anteriores y alcanzar el objetivo general, el proyecto se propone hasta unos 4 objetivos específicos como por ejemplo: mejorar la competitividad y productividad en determinado cultivo; incorporar valor a la producción primaria industrializando materia prima; fortalecer la capacidad técnica y productiva de los miembros de la OdB o facilitar el acceso a nuevos mercados, etc. Formule algunos pocos objetivos específicos bien claros y concretos (hasta  8 líneas).

D. Resultados esperados e indicadores del proyecto (15 líneas)
9. Sugerencia. La formulación de resultados e indicadores es un aspecto que deberá volver a revisar después que formule la estrategia y las actividades completas del proyecto. Pues debe haber coherencia entre lo que se hará y lo que realmente puede lograrse. La realidad es por lo general cruel con las ideas y aspiraciones. Hay que tener muy en cuenta por el tiempo que llevará lograr cambios de conducta o culturales en los productores, o el ciclo de algunos productos, cuestiones climáticas, sociales y de mercado, etc.

10. Su tarea sobre los resultados: Formule los resultados concretos o cambios que lograra el proyecto (Ejemplo 1: incorporación de equipos industriales manejados con eficacia por personal capacitado por el proyecto y produciendo los productos previstos y en la cantidad y calidad planificados. Ejemplo 2: se mejoró el ingreso de los productores participantes mejoran sus ingresos por la actividad del proyecto). (hasta 10 líneas)

11. Su tarea sobre indicadores. Ofrezca un cuadro que resuma algunos pocos indicadores (1 o 2 por actividad principal) bien concretos y viables (alcanzables). Siguiendo con el caso de los resultados (anterior), ponemos estos ejemplos de indicadores al finalizar el proyecto:

· Equipos industriales funcionando al 50% de su capacidad operativa.

· Equipos industriales operados con eficiencia por 3 miembros de la OdB seleccionados y entrenados por el proyecto.

· Incremento de los ingresos de los miembros de la OdB en un 30% sobre la línea de base. 

· Se agregaron y sostienen 3 canales comerciales hacia Lima o Guatemala que representan el 50% de la producción vendida.

E. ESTRATEGIA DEL PROYECTO (15 líneas)

12. Explique cómo el proyecto logrará los objetivos teniendo en cuentas las debilidades y fortalezas de la OBD (factores internos) y las amenazas y oportunidades del medio o entorno en que la institución opera (factores externos) empleando los recursos del financiamiento y las actividades programadas. Considere riesgos y obstáculos a superar (para resumir estas cuestiones usted puede apoyarse en una matriz FODA).

F. PLAN DE ACTIVIDADES  (hasta 7 páginas incluyendo planillas EXCEL)
13. Explique las actividades que desarrollará el proyecto para alcanzar los objetivos indicando el nombre de la actividad, su duración estimada y en el orden que se realizarán. Es conveniente imaginar una secuencia acertada y coherente con el proceso de cambio que supone el proyecto, sabiendo que algunas actividades pueden ser simultáneas y otras dependen de condiciones o logros previos.

Por ejemplo y siguiendo con el caso anterior:

· Capacitación de productores en: manejo de cultivo para mejorar productividad; uso de equipos industriales; comercialización y control de calidad

· Mejora de infraestructura: Remodelación de local donde se instalarán las maquinarias y equipos.

· Industrialización: Ensayos previos para ajustar los procesos industriales y probar al personal que trabajará allí, etc.
14. Ofrezca 4 cuadros que sirvan para el seguimiento del proyecto y para comprender su coherencia, su viabilidad y su ejecución. Para facilitar esta tarea usted dispone de cuadros ya diseñados que le servirán de base y están en el archivo EXCEL llamado: “Plan integral de ejecución del proyecto”. En este archivo usted podrá reflejar lo siguiente:
a. Plan de actividades (resuma en este gráfico lo que usted ya explicó en el párrafo 13)
b. Flujo de caja  (para analizar la viabilidad y resultados económicos del proyecto)
c. Presupuesto por actividades (muestra la coherencia de los tres gráficos anteriores y usted ya lo hizo en el perfil del proyecto, úselo aquí y amplíe información)
MARCO LÓGICO DEL PROYECTO (hasta 2 páginas)
15. Ofrezca un Marco Lógico (ML) inicial y sencillo pero que refleje los principales datos del proyecto. Especialmente los indicadores y metas por cada actividad (ver párrafo 11)
	Jerarquía de Objetivos
	Indicadores
	Metas
	Medios de Verificación
	Supuestos

	Fin


	
	
	
	

	Propósito


	
	
	
	

	Componentes


	
	
	
	

	Actividades


	
	
	
	


16. El ML debe expresar indicadores que mejoren a los de la línea de base, pero deben ser viables y no fantasiosos. Una vez que la OdB cuente con la línea de base, deberá ajustar o actualizar los indicadores del ML y ofrecerlo al Programa SUMA pues esta será una herramienta para el seguimiento del proyecto.
17. Adjuntar antecedentes profesionales del responsable técnico del proyecto según el siguiente formato: (hasta 2 páginas)

1. Apellido/s:


2. Nombre/s:


3. Fecha de nacimiento:


4. Nacionalidad:


5. Estado civil:


6. Educación :

	Institución educativa


	Nível alcanzado

	
	

	
	

	
	

	
	


7. Experiencia vinculada directamente a la función que desempeñará en el proyecto.

	Fecha: mes, año (desde… hasta)
	Lugar
	Institución/Empresa
	Puesto
	Descripción de las principales funciones.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


GLOSARIO DE TÉRMINOS

1. Alquiler de terrenos e inmuebles. En los gastos imputados a alquiler de terrenos e inmuebles, deberá especificarse el régimen de propiedad y la titularidad.
2. Construcción y/o reforma de inmuebles e infraestructuras (incluye mano de obra y traslado de trabajadores en su caso, materiales y su transporte, informes técnicos obligatorios, licencias, tasas, seguros obligatorios, dirección de obras). En los gastos imputados a construcción de inmuebles deberá especificarse el régimen de propiedad y la titularidad.
3. Equipos. Se considera como equipamiento la adquisición de maquinaria, mobiliario, equipos informáticos (hardware y software, material de capacitación, elementos de transporte y otro equipamiento), incluyendo los gastos derivados del envío de los equipos, así como de su instalación y puesta en funcionamiento.
4. Insumos, Materiales, etc. Se considera como equipamiento consumible utilizado durante el proceso de producción del producto.
5. Personal: Es el personal de la OdB, de otra organización de la alianza, está sometido a la legislación laboral peruana, estando sus funciones y tareas directamente relacionadas al proyecto. En todos los casos, la imputación de los gastos podrá ser total o parcial atendiendo a la dedicación al proyecto. Los gastos de personal cofinanciados son los salarios, honorarios profesionales, los seguros sociales a cargo de la entidad.
6. Servicios técnicos y profesionales necesarios para la realización de capacitaciones, seminarios, diagnósticos, informes, publicaciones, control de gestión u otras necesidades contempladas en el documento de formulación del proyecto.
7. Gastos administrativos: (electricidad, agua, comunicaciones, mantenimiento y seguridad). Se podrá imputar hasta un máximo del 1% del importe total cofinanciado.
8. Movilidad local y viáticos. Incluye los gastos vinculados a la movilidad del personal y de los beneficiarios necesarios para la ejecución del proyecto (gastos de viaje, y alojamientos).
Socios Cofinanciadores Internacionales:
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Socios Cofinanciadores – Fundaciones Empresariales Peruanas
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Socios Cofinanciadores – Fundaciones Empresariales Guatemaltecas
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